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ケース別手続きの流れ  
手順詳細は、マニュアル各頁をご参照ください。【 】内は作業者 

 

≪通常の手順≫ 

 １～３月に実施する当年度追加申請では、一部≪特別な手順≫が必要です。次頁参照 

 

変更（加盟員・非加盟員共通） 

 手順：①【所属先】対象加盟員の基本情報「変更」画面にて、変更・修正 

    ②【所属先】入力内容を画面上（または出力したリスト）にて確認し申請 

 

変更（非加盟員→加盟員への変更） 

 手順：①【所属先】対象非加盟員の基本情報「変更」画面にて、所属隊・役務欄を入力および 

非加盟員欄のチェックを外す 

    ②【所属先】入力内容を画面上（または出力したリスト）にて確認し申請 

 

新規登録（加盟員・非加盟員共通） 

 手順：①【所属先】対象者の過去の登録状況を本人に確認→過去に登録していれば「復活」の項へ 

   ②【所属先】「新規加盟登録」画面に必要事項を入力 

          ＊役務欄（加盟員）、非加盟員欄（非加盟員）のいずれかを入力 

    ③【所属先】入力内容を画面上（または出力したリスト）にて確認し申請 

          ＊重複登録の警告が表示された場合は、申請前に日本連盟に照会 

 

移籍（同一県連盟内） 

 必要書類：同一県連盟内移籍依頼書 

 手順：①【移籍元～移籍先】依頼書を記入し、移籍先が県連盟へ提出 

           ＊移籍元・移籍先ともに、地区・県連盟の承認が必要 

    ②【県連盟】対象者データを移籍先へ移す 

    ③【移籍先】「新規・変更」メニューに表示されている対象者の基本情報を確認し申請 

 

移籍（他県連盟間） 

 必要書類：他県連盟間移籍依頼書 

 手順：①【移籍元～移籍先】依頼書を記入し、移籍先が県連盟を通じ日本連盟へ提出 

           ＊移籍元・移籍先ともに、地区・県連盟の承認が必要  

    ②【日本連盟】対象者データを移籍先へ移す 

    ③【移籍先】「新規・変更」メニューに表示されている対象者の基本情報を確認し申請 

 

復活（最終所属先と復活先が同一の加盟員） 

 手順：①【復活先】「復活」メニューから対象者データを起こす 

    ②【復活先】「新規・変更」メニューに表示されている対象者の基本情報を確認し申請 

     

復活（最終所属先と復活先が異なる加盟員） 

 必要事項：対象者の加盟員番号、氏名、復活先、役務 

分かる範囲で復活前の所属先と最終所属年度 

 手順：①【復活先】必要事項を添えて県連盟を通じ日本連盟に復活サポートを依頼 

    ②【日本連盟】対象者データを復活先へ移す 

    ③【移籍先】「新規・変更」メニューに表示されている対象者の基本情報を確認し申請 

            

復活（最終所属先と復活先が同一の非加盟員）以前加盟員だった方を非加盟員として申請する 

 手順：①【復活先】「復活」メニューから対象者データを起こす 

           ＊役務を入れたまま、非加盟員欄にチェックと区分を入力    

    ②【復活先】「新規・変更」メニューに表示されている対象者の基本情報を確認し申請 

           ＊非加盟員欄区分を見直し、隊種別、役務欄が空欄であることを確認 
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復活（最終所属先と復活先が異なる非加盟員）以前加盟員だった方を非加盟員として申請する 

 必要事項：対象者の加盟員番号、氏名、復活先、非加盟員で復活する旨 

分かる範囲で復活前の所属先と最終所属年度 

 手順：①【復活先】必要事項を添えて県連盟を通じ日本連盟に復活サポートを依頼 

    ②【日本連盟】対象者データを復活先へ移す 

    ③【復活先】「新規・変更」メニューに表示されている対象者の基本情報を確認し申請 

           ＊隊種別、役務欄は空欄にし、非加盟員欄に入力 

    

同居減免申請 

 手順：①【所属先】減免対象者（減免を受ける方）の基本情報画面の同居減免欄に、チェックと

対となる加盟員（送付先の主となる方）の加盟員番号を入力 

    ②【所属先】入力内容を画面上（または出力したリスト）にて確認し申請 

 

発隊（新規隊・復活隊） 

   ①【所属団】〔システム外〕県連盟の所定の手続きを行う 

   ②【県連盟】対象隊を「活動」にする 

   ③【所属団】対象隊に加盟員を所属させる（役務の変更入力、新規登録など） 

   ④【所属団】入力内容を画面上（または出力したリスト）にて確認し申請 

 
 

≪特別な手順≫  

１～３月に実施する当年度追加申請で特別な手順となるケース（記載以外は通常の手順のとおり） 

 

変更（加盟員・非加盟員共通） 

 ※申請不可。12月内の追加申請か、次年度継続申請にて処理する 

 

変更（非加盟員→加盟員への変更） 

 必要事項：対象者の氏名、加盟員としての役務 

手順：①【所属先】必要事項を添えて日本連盟にサポートを依頼 

②【日本連盟】対象者データを当年度へ移す 

③【所属先】「新規・変更」メニューに表示されている対象者の基本情報を確認し申請 

※日本連盟がデータを移した日のうちに、所属先は仮申請までを終える必要があります。 

終えられなかった場合は、日本連盟に要連絡（翌日以降に②から再処理） 

 

移籍（同一県連盟内・他県連盟間のいずれも） 

 必要書類：同一県連盟内または他県連盟間移籍依頼書 

 手順：①【移籍元、移籍先】依頼書を記入し、移籍先が県連盟を通じ日本連盟へ提出 

           ＊移籍元・移籍先ともに、地区・県連盟の承認が必要 

    ②【日本連盟】対象者データを移籍先へ移す 

    ③【移籍先】「新規・変更」メニューに表示されている対象者の基本情報を確認し申請 

           ＊非継続欄にチェックが入っていないか注意   

※継続期間中の次年度継続における移籍処理は、通常の手順のとおり 

※日本連盟がデータを移した日のうちに、移籍先は仮申請までを終える必要があります。 

終えられなかった場合は、日本連盟に要連絡（翌日以降に②から再処理） 

 

復活（最終所属先と復活先が同一の加盟員） 

復活（最終所属先と復活先が異なる加盟員） 

復活（最終所属先と復活先が同一の非加盟員）以前加盟員だった方を非加盟員として申請する 

復活（最終所属先と復活先が異なる非加盟員）以前加盟員だった方を非加盟員として申請する 

 手順：それぞれ通常の手順のとおり 

※継続期間（1～3月）中は、当年度・次年度の両メニューに対象者が表示されるので、申請した

い年度のメニューにて作業する 


