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前版からの変更箇所 

■２（５）役職員 一覧画面 

・役務期間欄を追加したため、画面の画像を差し替えました 

・同理由により、「２．入力不可表示項目」の項目画像を差し替え、説明を追記しました 

■２（６）役職員 従登録画面 項目「１．入力項目」③ 

継続登録期間内のみ、有効期間において次年度を選択できるようになったため、画像を

差し替え、説明を追記しました 
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※マニュアルに掲載されている県連盟、地区、団の情報はサンプルです 
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１．ログインとメニュー 
 

（１）ログイン画面 
 日本連盟より通知される加盟登録システムのＵＲＬをブラウザに入力し、アクセスします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. IDとパスワードでログインする 

① 入力項目 

▪ ID （加盟登録番号、維持会員番号、サポーター会員番号のいずれか）  

※維持会員、サポーター会員のログインは現時点では未公開です 

▪ パスワード （個人が一意に設定したパスワード）  

２. Googleでログインする   

① Googleでログインをクリック 

② Googleのサインイン画面に移動し、「他アカウントの連携」画面で連携した Googleアカ

ウントを選択してパスワードを入力 

*他アカウントの連携については「各種申請手続きマニュアル」を参照 

３. Appleでログインする   

① Appleでログインをクリック 

② Appleのサインイン画面に移動し、「他アカウントの連携」画面で連携した Appleアカウ

ントを選択してパスワードを入力 

*他アカウントの連携については「各種申請手続きマニュアル」を参照 

※ ソーシャルログインを使用するときは、加盟登録システムログイン後に連携作業をお願いしま

す。加盟登録システムとの連携作業が終了しますと、ソーシャル ID でログインが可能となり

ます 
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（２）個人情報取扱規程同意画面 
当システムを使用する際に、個人情報取扱規程に同意をする必要があります。 

初回利用時に対象の画面が表示され、同意がないと当システムの利用はできません。 

同意後は表示されることはありませんが、規程の内容が更新された場合は、再度この画面が表示さ

れ同意が必要になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

① 個人情報取扱規程に同意する 

 

 

 

２. ボタン 

個人情報取扱規程に同意する（個人情報取扱規程に同意をする） 

 

 新しい規程の公開日と施行日が異なる場合、その期間は「個人情報取扱規程に同意をする」のボ

タンの他に「同意せず継続してシステムを利用する」というボタンが表示されます。 

施行日までは同意せずシステムを利用することができますが、施行日以降は同意がないと利用がで

きません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  同意せず継続してシステムを利用する 

  （規程に同意せずシステムを利用する） 
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（３）利用アカウントの選択 
 ログインした担当加盟員が、複数組織の操作担当者として登録している場合は、どの組織の担当

者として利用開始するか選択画面が表示されます。 

利用したい組織を選択してください。 

選択した組織は、後からでも切り替えることができます。 

 

 
【例】この担当者は４つの組織の操

作担当者を兼務。 

こちらをクリックした場合は、東京

連盟の操作担当者として利用を開始 
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（４）ホーム画面 
 地区によるホーム画面です。  

地区に対するお知らせ、地区に対する承認依頼の手続き、地区の加盟登録・移籍の申請状況を確認

することができます。  

継続登録メニューは、継続申請期間(１～３月)のみ表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力不可表示項目 

① お知らせ 

▪ 地区に対するお知らせを表示 

▪ お知らせは、日時・作成元・タイト

ルが表示され、タイトルは「お知ら

せ詳細画面」のリンク 

 

② 他からの承認依頼一覧 

ｱ) 県連盟・地区・団からの移籍と加盟

登録に関する承認依頼を表示 

ｲ) 移籍 

▪ 県連盟・地区・団からの移籍の承

認依頼の件数を表示 

ｳ) 加盟登録 

▪ 団から加盟登録の承認依頼の件

数を表示 

  

他からの承認依頼が 

ある時だけ承認依頼数を表示 

加盟登録・移籍 

の申請中のみ表示 
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③ 自分の申請一覧 

▪ 現在申請中の加盟登録申請・移籍の申請を一覧で表示 

 

 

  状態 各種申請の状態 

移籍の承認待ちです 

加盟登録申請の仮申請承認待ちです 

加盟登録申請の仮申請承認済みです 

移籍で確認依頼が承認されましたが、移籍対象者

が加盟登録申請中の為、主登録役務が移籍先の役

務に変更されない状態です 

移籍が承認された後に加盟登録の申請待ちです 

加盟登録申請の本申請待ちです。対象の申請は申

請内容に警告が存在するため、日本連盟で申請内

容の確認中です 

加盟登録申請に対する自組織の入金待ちです 

種別 申請中の申請種別 

▪ 加盟登録申請 

▪ 移籍 

申請日 各種申請を行なった日付 

経過日数 各種申請を行なってからの経過日数 

申請内容 各種申請の詳細画面を表示します 
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２. ボタン 

サイドメニュー各種画面へのボタン 

（各メニュー画面へ移動） 

▪ 加盟員の新規・変更や復活ができます 

 

▪ 自分の申請が確認できます 

 

▪ 従登録の申請や、履歴の確認ができます 

 

▪ 移籍の申請や、履歴の確認ができます 

 

▪ 操作担当者の一覧が確認できます 

 

▪ サポーターの新規登録や、編集ができます 

 

▪ マスタメンテナンスの管理ができます 

 

▪ 役職員の管理ができます 

 

▪ リストの新規作成や、一覧が確認できます 

（使用できない場合は表示されません） 

▪ お知らせの新規作成や、一覧が確認できます 

                  （使用できない場合は表示されません） 

▪ メルマガの新規作成や、一覧が確認できます 

                      （運用開始前） 

▪ 各種検索ができます 

 

▪ 加盟登録料に関する台帳を確認できます 

 

▪ 加盟登録証などの出力ができます 
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お知らせタイトルのリンク 

（お知らせ詳細画面へ移動） 

 

 

 

移籍件数のリンク 

（移籍履歴一覧画面へ移動） 

 

 

 

加盟登録件数のリンク 

（届いた申請一覧画面へ移動） 

 

 

 

申請内容 

▪ 加盟登録申請（自分の申請詳細画面へ移動） 

▪ 移籍申請（移籍詳細画面へ移動） 

  



 画面説明 地区 

 

                                   
- 10  - 

２．地区基本情報、加盟員、役員の入力更新 
 

 地区や加盟員に追加・変更があった場合に、地区基本情報、加盟員基本情報を入力し更新します。 

 

（１）追加登録、新規・変更画面 
新規・変更画面は、追加登録申請に関する情報を編集します。  

地区基本情報や、地区の加盟員情報を編集し、県連盟に仮申請することができます。  

表の上で右クリックしたままマウスを左右に動かすと隠れた項目を表示することができます。 

 

◆これより追加登録申請の画面を使用します。継続登録申請も同様の構成です 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力表示不可項目 

① 地区情報 

▪ 地区の基本的な情報を表示 
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② スカウトクラブ情報一覧 

▪ 地区内のスカウトクラブ情報を一覧で表示 

▪ スカウトクラブが存在しない場合は、表示がありません 

 

 

 

 

 

 

③ 加盟員一覧 

▪ 地区・地区内のスカウトクラブに主登録がある加盟員を一覧で表示 

 

 

 

 

 

  

スカウトクラブ 

名称 

スカウトクラブの名称 

変更 スカウトクラブ基本情報変更画面を表示します 

状態 加盟員の状態 

▪ 新規 

▪ 継続 

▪ 移籍 

▪ 復活対象 

▪ 復活 

▪ 非継続 

▪ 未継続 

▪ 事前申請 

▪ 移籍戻り 

氏名 加盟員の氏名 

氏名カナ 加盟員の氏名カナ 

変更   加盟員の基本情報変更画面を表示します 

入力取消   加盟員の入力内容を取消します 

パスワード仮設定 パスワードの仮設定をします 

減免 指導者家族 

減免 登録料 

指導者家族減免の適用状態 

登録料減免の適用状態 

スカウト進歩記録   スカウト進歩記録編集画面を表示します 

指導者訓練歴   指導者訓練歴編集画面を表示します 

表彰   表彰編集画面を表示します 

主登録 加盟員の主登録情報 

連盟、地区、団、所属・隊、役務 

従登録 加盟員の従登録情報 

連盟、地区、団、所属・隊、役務 

基本情報 生年月日、性別、〒、住所、職業 
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２. 入力項目  

▪ 絞り込み（表示中の加盟員を絞り込む

条件）  

 

 

 

３. ボタン  

戻る（前画面に移動） 

 

地区情報変更（地区基本情報変更画面に移動） 

 

新規加盟登録（加盟員基本情報 新規登録画面に移動） 

 

非継続加盟員復活（復活 非継続加盟員一覧画面に移動） 

 

加盟員の変更（加盟員基本情報 変更画面に移動） 

 

 

パスワード仮設定（パスワード仮設定窓を表示） 

▪ パスワードを仮設定するとボタンの色が青色に変わります 

▪ パスワードが仮設定された加盟員が、仮設定されたパスワードでロ

グイン後に、新しく自身で指定したパスワードに変更すると、ボタ

ンの色が青色から通常の緑色に戻ります 

▪ 日本連盟に登録が承認された加盟員に対してのみ操作が可能なた

め、登録予定の加盟員に対してはボタンをクリックすることができ

ません 

▪ パスワードを仮設定すると、対象の加盟員に現在設定されているパ

スワードは使用できなくなります 

 

スカウト進歩記録編集（スカウト進歩記録編集画面に移動） 

      

 

 

指導者訓練歴編集（指導者訓練歴編集画面に移動） 

 

表彰編集（表彰編集画面に移動） 

 

 

 

スカウトクラブ変更（スカウトクラブ基本情報変更画面に移動） 
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加盟員取消（入力内容を取り消す） 

▪ 変更した加盟員については、編集前の状態に戻します  

▪ 情報を変更していない加盟員には「取消」ボタンは表示されません 

▪ 対象の加盟員が申請中の場合は、ボタンは表示されますが、申請が

承諾される・取り下げられるまで、取り消し操作ができません 

▪ 新規加盟登録にて作成した加盟員については、入力情報が取り消さ

れます 

▪ 移籍・復活にて作成した加盟員については、移籍・復活処理が取り

消されます 

 

地区情報変更取消 

▪ 変更した地区基本情報については、編集前の状態に戻します 

▪ 変更した地区基本情報がない場合は、「地区情報変更取消」ボタン

は表示されません 

▪ 地区基本情報の変更について申請中の場合は、ボタンは表示されま

すが、申請が承諾される・取り下げられるまで、取り消し操作がで

きません 

 

ファイル出力（Excelで地区の情報を出力） 

ダウンロードできる情報は、編集中の情報です 

 

確定（チェック結果画面に移動） 

▪ 地区として加盟登録申請をする必要がある地区基本情報の変更・加

盟員の変更の変更がない場合は、ボタンは表示されますが、確定操

作ができません 

  



 画面説明 地区 

 

                                   
- 14  - 

（２）地区基本情報 変更画面 
地区の基本情報の登録・変更を行います。  

サイドメニュー「追加登録」→「新規・変更」画面の区情報変更」ボタンをクリックし、表示しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

① 通知メール受信アドレス 

地区の操作担当者に対するメールの

通知先を、指定したメールアドレスで

受信したい場合は、こちらにメールア

ドレスを設定します 

 

 

② 地区事務局 

▪ 郵便番号 

（入力すると、適合した住所が住所１

に自動入力されます） 

▪ 住所１, ２ 

▪ 宛名 

▪ 電話番号  
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２. ボタン 

戻る（前画面に移動） 

 

地区情報設定（入力・変更した地区基本情報を登録） 

 

ファイル出力（Excelで地区基本情報を出力） 

▪ 画面を表示してから出力ボタンをクリックするまでに入力・変更

された地区基本情報は、システムへの登録が完了していないため、

出力された情報には反映されません 

▪ 反映させる場合は、実行ボタンをクリックしてから出力ボタンを

クリックしてください 
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（３）加盟員基本情報 新規登録画面 
加盟員を登録する際に使用します。 

サイドメニュー「追加登録」→「新規・変更」画面の「新規加盟登録」ボタンをクリックし、表示

します。 
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１. 入力項目 

① 基本情報 

▪ 氏名 

▪ フリガナ 

▪ 郵便番号 

（入力すると、適合した住所が住所

１に自動入力されます） 

▪ 住所１、２ 

▪ 電話番号 

▪ 携帯電話 

▪ 生年月日 

▪ 性別 

▪ 職業 

 

② 通知メール受信アドレス 

連絡が取れるメールアドレスを記載

してください 

 

 

③ 所属 主（役務の情報） 

 

 

 

④ 減免申請 

減免を受ける場合、指導者家族減免・

登録料減免のどちらかを指定します。

減免を受けるには、当該項目をチェッ

クします。 

※申請登録完了後に、後から減免申請

をすることはできません 

※指導者家族減免は、年度途中に取り

下げができます 

※登録料減免は、年度途中に取り下げ

できません 

 

⑤ 各種送付物（機関誌含む）の送付先 

▪ チェックを入れると入力欄が表示

されます 

 

 

⑥ 国際大会情報 
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２. 入力不可表示項目 

① 申請区分 

② 加盟員 No 

▪ 加盟登録前なので、加盟員 Noは表示されません 

 

３. ボタン  

戻る（前画面に移動） 

 

実行（加盟員基本情報を登録） 
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（４）加盟員基本情報 変更画面 
 加盟員基本情報の変更をする際に使用します。 

サイドメニュー「追加登録」→「新規・変更」画面の加盟員一覧から「変更」ボタンをクリックし、

表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* 次頁へ続く 
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* 前頁の続き 
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１. 入力項目 

① 基本情報 

▪ 氏名 

▪ フリガナ 

▪ 郵便番号 

（入力すると、適合した住所が住所

１に自動入力されます） 

▪ 住所１、２ 

▪ 電話番号 

▪ 携帯電話 

▪ 生年月日 

▪ 性別 

▪ 職業 

 

② 連絡先メールアドレス 

連絡が取れるメールアドレスを記載

してください 

 

③ 所属 主（役務を変更） 

 

 

④ 減免申請 

減免を受ける場合、指導者家族減免・

登録料減免のどちらかを指定します。

減免を受けるには、当該項目をチェッ

クします。 

※申請登録完了後に、後から減免申請

をすることはできません 

※指導者家族減免は、年度途中に取り

下げができます 

※登録料減免は、年度途中に取り下げ

できません 

 

⑤ 各種送付物（機関誌を含む)の送付先 

▪ チェックを入れると入力欄が表示

されます 

 

 

⑥ 国際大会情報 
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２. 入力不可表示項目  

▪ 申請区分  

▪ 加盟員 No  

▪ 所属 従  

▪ 最終更新日  

▪ 最終登録年度  

▪ 初回補償開始日  

▪ 補償終了日  

 

３. ボタン  

戻る（前画面に移動） 

 

パスワード再設定（再設定用の URLを発行） 

 

実行（加盟員基本情報を変更）  
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継続登録申請のみの画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４. 入力項目 

① 非継続 

② 非継続理由 

▪ 学業・部活 

▪ 転勤・転居 

▪ 就職 

▪ 結婚・育児 

▪ 引退 

▪ ケガ・病気 

▪ 逝去 

▪ 経済的理由 

▪ 人間関係 

▪ その他 

③ OB・OG会員 

OB・OG会員になる を選択すると、メールアドレスの項目が表示されます。 

OB・OG 会員にならない を選択すると、個人情報の保存削除に関する選択フォームが表

示されます。 

  



 画面説明 地区 

 

                                   
- 24  - 

（５）役職員 一覧画面 
地区の役職員を表示・削除する際に使用します。  

 

地区の役員を割り当てている加盟員に対して、役務の削除(従登録解除)を行うことができます。  

サイドメニュー「役職員管理」→「役職員 一覧」ボタンをクリックし、表示します。 

表の上で右クリックしたままマウスを左右に動かすと隠れた項目を表示することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

な 

１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 加盟員 No 

▪ 氏名 

▪ 氏名カナ 

▪ 従登録 
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２. 入力不可表示項目 

▪ 役職員 一覧 

▪ 地区に登録されているすべての役職員を一覧で表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. ボタン  

削除 

▪ 削除ボタンクリックで従登録の役務を解除します 

▪ 地区主登録の加盟員の役務は解除できません 

▪ ボタンは表示されますが、クリックできません 

▪ 誤って削除した場合は役職員従登録にて再度役務を割り当てます 

▪  

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 

▪  

 

役職名 各役職名 

加盟員 No 役職員の加盟登録番号 

氏名 役職員の氏名 

氏名カナ 役職員の氏名（カナ） 

役務期間 特定の年度に従登録された役務の削除が行えます 

次年度分は継続登録期間のみ表示されます 

主登録 加盟員の主登録情報 

連盟、地区、団、所属・隊、役務 

基本情報 生年月日、性別、〒、住所、職業 
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（６）役職員 従登録画面 
 地区の役職員を登録する際に使用します。 所属する加盟員に対して、役員の割り当てを行うこ

とができます。  

サイドメニュー「役職員管理」→「従登録」ボタンをクリックし、表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

 

① 加盟員を絞り込む条件を入力し、「検

索」をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

② 絞り込んだ加盟員情報を表示します。

絞り込みをしない場合、地区所属のす

べての加盟員を表示します 
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③ 指定した加盟員に対し、割り当てる役

務と有効期間を選択 

＊継続登録期間内のみ、有効期間にお

いて次年度を選択することができま

す。 

 

 

④ 指定：該当者の「指定欄〇」をクリッ

クして選択 

⑤ 「従登録」をクリックして役務を割り

当てる 

 

 

 

 

• 同種の役務を２つ以上登録(兼務)することはできません  

例）地区協議会長と地区協議会副会長、コミッショナーと副コミッショナーなど 

• 役員同士で兼務を行うことができない組み合わせがあります 

例）地区監事と地区会計は兼務不可など  

※上記２項に関しては、「役職員従登録」ボタンクリック時に 

エラーを表示しますので、適切な組み合わせに変更してください  

• 加盟員の主登録は、本画面で変更することはできません。 

「加盟員基本情報 変更」画面にて変更を行ってください。 

 

２. 入力不可表示項目 

▪ 加盟員一覧 

▪ 絞り込みしていない場合、地区に所属する団に登録する加盟員を表示 

▪ 表の上で右クリックしたままマウスを左右に動かすと隠れた項目を表示すること

が可能 

▪  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. ボタン 

加盟員 No. 加盟登録番号 

氏名 加盟員の氏名 

氏名カナ 加盟員の氏名カナ 

主登録 加盟員の主登録情報 

連盟、地区、団、所属・隊、役務 

従登録 加盟員の従登録情報 

連盟、地区、団、所属・隊、役務 

基本情報 生年月日、性別、〒、住所、職業 
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検索（検索条件で絞り込んだ対象加盟員を表示） 

 

従登録（指定した加盟員に対して、役員の役務を割り当てる） 
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３．申請 
 

（１）チェック結果画面 
 地区にて入力した情報を確認し、画面に表示します。  

サイドメニュー「追加登録」→「新規・変更」画面の「確定」ボタンをクリックし、表示します。

表示された情報に従い、構成を見直してください。  

エラーがない場合、県連盟へ加盟登録の仮申請を行うことができます。 エラーがあった場合は、エ

ラーがあった旨の表示が行われます。 

 

  エラーがない場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  エラーがある場合 
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１. 入力項目 

 

 

 

▪ セーフ・フロム・ハーム登録前研修修了の確認 

▪ プライバシーポリシーの確認  

 

２. 入力不可表示項目 

▪ チェック結果一覧 

▪ 地区の構成をチェックした結果を一覧で表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. ボタン 

① 加盟員のリンク 

▪ （加盟員基本情報変更画面に移動） 

 

戻る（前画面に移動） 

 

仮申請 

▪ 仮申請のボタンが表示される際は、加盟員・地区基本情報の新規・

変更があった場合となる 

▪ 加盟登録に対して県連盟に仮申請が行われる 

 

ファイル出力（Excelで申請チェック情報を出力） 

  

該当 その申請に該当する項目に○印 

種別 チェック結果の種別 

▪ エラー（申請することができません） 

▪ 警告 （申請可能ですが、 

    問い合わせ等の対象となり自動承認されません） 

▪ 注意 （申請可能です） 

詳細 チェック結果の内容 
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（２）登録料内訳画面 
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１. 入力項目   

① 共済掛金の領収書発行の希望有無 

 

 

 

 

 

 

 

② 共済加入についての確認  

▪ 加盟登録申請ボタンが押された際にポップアップで確認の表示が行われる 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２. ボタン  

戻る（前画面に移動）  

 

本申請（日本連盟への申請を行い、メニュー画面に移動） 

 

ファイル出力（Excelで登録料内訳の情報を出力） 
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（３）メッセージ画面（登録料不要の場合） 
変更のみの申請の場合、登録料が発生しないことを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. ボタン 

自分の申請へ（自分の申請画面に移動）  

 

HOME へ（ホーム画面に移動） 
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４．団からの申請内容確認 

 
団からの申請内容の確認依頼を受け、申請内容に問題がないか確認を行います。承認または問題

がある場合は理由を入力し申請を差し戻します。  

 

（１）届いた申請 一覧画面 
 団から届いた申請が表示されます。 

サイドメニュー「加盟登録申請管理」→「届いた申請 一覧」をクリックして表示します。 
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１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 年度 

▪ 申請種別 

▪ 申請区分 

▪ 団 

▪ 申請中以外の表示 

▪ 期間 

 

２. 入力不可表示項目  

▪ 申請確認依頼一覧 

▪ 団からの仮申請(審査・承認依頼)の一覧を表示 

 

 

申請 ID 申請ごとの自動採番 ID 

状態 申請の状態を表示します 

仮申請承認待ちです 

加盟登録が完了しています 

申請が取り下げられています 

必要な手続き 届いた申請に対して必要な手続きを表示します 

地区の手続きが必要な申請です 

種別 追加、継続 

連盟 連盟の名称 

地区 地区の名称 

団 団の名称 

承認／差し戻し 申請内容 

申請日 申請の日付 

注意・警告件数 申請内容の確認事項や注意等の数 

組織申請内容確認 組織の申請内容が確認できます 

加盟員申請内容確認 加盟員の申請内容が確認できます 
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３. ボタン  

承認／差し戻し（団から届いた申請詳細画面に移動）  

▪ 既に差し戻しができない申請は「詳細」と表示されます 

 

団申請内容詳細（団申請内容画面 を表示）  

 

加盟員申請内容詳細（加盟員申請内容 を表示）  

 

注意・警告（チェック結果画面を表示）  

▪ 注意・警告の件数に黄色の矢印マークが表示されている場合、対象

の申請に関して日本連盟で確認が必要となる警告が存在すること

を意味します。申請者に確認のうえ、承認・差し戻し（または申請

者による取り下げ）のご対応をお願いします 

 

 

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 
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（２）届いた申請 詳細画面 
「加盟登録申請管理」ボタンで開いた画面の「詳細」、もしくは「承認／差し戻し」ボタンをク

リックして表示します。 

各申請の「承認／差し戻し」ボタンをクリックして表示します。 

▪  

•  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. ボタン 

団申請内容詳細（団申請内容画面 を表示）  

 

加盟員申請内容詳細（加盟員申請内容 を表示） 

 

申請チェック（チェック結果 を表示） 

 

戻る（前画面に移動） 

 

承認する（地区として団の申請を承認します） 

 

差し戻し（地区として団の申請を差し戻しします） 
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（３）申請状況レポート画面 
 地区は団の申請状況を出力（表示）することができます。 

出力した情報を Excelファイルで保存できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 団 

▪ 申請区分 

▪ 申請種別 

▪ 継続申請 

▪ 非加盟員の申請 

▪ 空欄チェック 
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２. 入力不可表示項目 

▪ 申請状況一覧 

▪ 地区、地区に所属する団の申請状況を一覧で表示 

▪  

 

連盟・地区・団名 連盟・地区・団の名称 

継続申請済 継続申請の状況が表示されます 

申請種別 追加、継続の種別 

申請区分 加盟員、非加盟員の種別 

仮申請依頼日 仮申請を行なった日付 

地区承認日 地区の仮申請承認日付 

県連盟承認日 県連盟の仮申請承認日付 

本申請日 本申請の日付 

日本連盟承認日 日本連盟が承認した日付 

申請詳細 申請詳細へ移動 

氏名 申請の操作をした操作担当者氏名 

氏名カナ 申請の操作をした操作担当者氏名カナ 

電話番号 申請の操作をした操作担当者電話番号 

携帯 申請の操作をした操作担当者携帯電話番号 

メールアドレス 申請の操作をした操作担当者メールアドレス 

操作担当者一覧 組織の操作担当者の一覧 

 

３. ボタン 

ファイル出力（Excelで申請状況を出力） 

 

検索（検索条件で絞り込んだ申請状況を表示） 

 

詳細（対象の申請詳細画面へ移動） 

 

 

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 
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５．サポーター 管理 

（１）サポーター 地区登録画面 

地区にてサポーターを登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ サポーター番号 

 

２. ボタン 

戻る（前画面に移動） 

 

登録する（地区にサポーターを登録） 
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（２）サポーター 一覧画面 

地区に登録されているサポーターの一覧を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 姓名 

▪ 姓名カナ 

▪ サポーター№ 

▪ 団 
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２. 入力不可表示項目 

▪ サポーター 一覧（検索条件で絞り込んだサポーターの情報を表示） 

▪ 絞り込みしていない場合、地区に登録されているすべてのサポーターを表示します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. ボタン 

ファイル出力（Excelで検索結果を出力） 

 

検索（検索条件で絞り込んだサポーターを表示） 

 

詳細（対象のサポーターの詳細画面へ移動) 

 

解除（サポートを解除する確認窓を表示） 

 

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 

  

サポーターNo サポーターの登録番号 

氏名 サポーターの氏名 

氏名カナ サポーターの氏名カナ 

メールアドレス サポーターのメールアドレス 

県連盟 サポーターに登録された県連盟です。 

地区 サポーターに登録された地区です。 

団 サポーターに登録された団です。 

隊 サポーターに登録された隊です。複数登録されている場合は、 

ビーバー / ボーイのように表示されます。 

スカウト サポーターに登録されたスカウトです。 

複数登録されている場合は、 

杉並 太郎 / 山中 三郎のように表示されます。 

詳細    サポーターの詳細画面が表示されます 

解除    サポートの解除をするための窓が表示されます 
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（３）サポーター 詳細画面 

地区配下に登録されているサポーターの登録情報を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力不可表示項目 

▪ サポーター番号 

▪ 氏名 

▪ フリガナ 

▪ 郵便番号 

▪ 住所１ 

▪ 住所 2 

▪ 電話番号 

▪ メールアドレス 

▪ サポートしている組織の登録状況 

 

２. ボタン 

戻る（前画面に戻る） 
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６．地区内の組織の情報変更 
 

 地区に所属する組織(団、隊、スカウトクラブ)の情報をメンテナンス(作成、変更、休止)するこ

とができます。 

地区権限も本機能を使用できますが、県連盟の指示に従い処理にあたってください。 

（１）団マスタメンテナンス画面 
地区に所属する団の一覧を表示します。  

サイドメニュー「マスタメンテナンス」→「団 マスタメンテナンス」「編集」画面を用いて、団の

メンテナンスを行います。  
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１. 入力項目  

▪ 検索条件（団情報を絞り込む条件） 

▪ 休止中にチェックを入れて「検索」

をクリックすると休止中の団も表

示します 

 

２. 入力不可表示項目  

① 検索条件 

▪ 連盟 

▪ 地区 

② 団一覧 

③ 地区に所属する団情報を一覧で表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. ボタン  

検索（検索条件で絞り込んだ対象団を表示） 

 

編集（団変更画面へ） 

 

 

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 

 

団 ID 団の ID 

団 団の名称 

団号 団の団号 

団コード 団のコード 

連盟 連盟の名称 

地区 地区の名称 

状態 活動状態 

継続起算日 団の継続起算日 

詳細  団変更画面へ 
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（２）団 変更画面 
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１. 入力項目  

① 団情報 

▪ 状態 

▪ 県連盟・地区備考 

② 隊情報 

▪ 状態 

 

※団を休止させる場合、以下の条件を満たしている必要があります。 

▪ 加盟員が所属しないこと 

▪ スカウトクラブがないこと  

▪ （当年度、団(隊)加盟登録していないこと）  

▪ 地区権限の場合、団を他地区へ移動(地区再編)することはできません。 

県連盟権限にて対応してください。 

 

２. 入力不可表示項目  

① 隊情報 

▪ 連盟 

▪ 地区 

▪ 団名 

▪ 団号 

▪ 団コード 

▪ 継続起算日 

 

３. ボタン  

戻る（前画面に移動） 

 

変更する（団情報を登録） 
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（３）スカウトクラブ マスタメンテナンス画面 
 地区に所属する地区と団のスカウトクラブの一覧を表示します。  

「スカウトクラブ マスタメンテナンス」「スカウトクラブ 新規登録」「スカウトクラブ変更」画面

を用いて、スカウトクラブのメンテナンスを行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

▪ 検索条件  

休止中にチェックを入れて「検索」をク

リックするとの休止中のスカウトクラ

ブも表示します  

２. 入力不可表示項目 

▪ スカウトクラブ一覧 

▪ 地区、地区に所属する団のスカウトクラブを一覧で表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. ボタン 

新規登録（スカウトクラブ新規登録基本情報画面に移動） 

 

検索（検索条件で絞り込んだスカウトクラブを、「スカウトクラブマスタメ

ンテナンス」に表示） 

 

編集（スカウトクラブ基本情報変更画面に移動） 

スカウトクラブ名称 スカウトクラブの名称 

連盟 所属の連盟 

地区 所属の地区 

団 所属の団 

状態 活動状態 

設立 設立年月日 

変更 スカウトクラブ情報の変更 
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（４）スカウトクラブ基本情報 新規登録画面 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

 

① スカウトクラブ基本情報 

▪ 団（任意） 

▪ 名称 

▪ 設立年月日 
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② 通信連絡先 

▪ 郵便番号 

（入力すると、適合した住所が住所

１に自動入力されます） 

▪ 住所１、２ 

▪ 宛名 

▪ 電話番号 

 

 

③ 会長連絡先 

入力タイプ 

ｱ) 組織下の加盟員から選択 

▪ プルダウンから対象の加盟員を

選択 

 

 

 

ｲ) 手入力（下記項目を入力） 

▪ 氏名 

▪ 郵便番号 

（入力すると、適合した住所が

住所１に自動入力されます） 

▪ 住所１、２ 

▪ 電話番号 

 

２. ボタン  

戻る（前画面に移動） 

 

登録する（スカウトクラブ基本情報を登録） 
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（５）スカウトクラブ基本情報 変更画面 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

 

① スカウトクラブ基本情報 

▪ 状態 
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② 通信連絡先 

▪ 郵便番号 

（入力すると、適合した住所が住所

１に自動入力されます） 

▪ 住所１、２ 

▪ 宛名 

▪ 電話番号 

 

 

③ 会長連絡先 

入力タイプ 

ｱ) 組織下の加盟員から選択 

▪ プルダウンから対象の加盟員を

選択 

 

 

ｲ) 手入力（下記項目を入力） 

▪ 氏名 

▪ 郵便番号 

（入力すると、適合した住所が

住所１に自動入力されます） 

▪ 住所１、２ 

▪ 電話番号 

 

２. 入力不可表示項目   

▪ 連盟 

▪ 地区 

▪ 団 

▪ 名称 

▪ 設立年月日 

 

３. ボタン  

戻る（前画面に移動）  

 

更新する（スカウトクラブ基本情報を変更） 
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（６）お知らせ マスタメンテナンス画面 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

▪ 利用可否 

団ごとに利用可否の選択ができます 

 

 

 

２. 入力不可表示項目 

▪ なし 

 

３. ボタン 

戻る（前画面に移動）  

 

登録する（お知らせ機能の利用可否を登録） 
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（７）メールマガジン マスタメンテナンス画面 
≪当機能は現時点では未公開です。公開までお待ちください≫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

▪ 利用可否 

団ごとに利用可否の選択ができます 

 

 

 

２. 入力不可表示項目 

▪ なし 

 

３. ボタン 

戻る（前画面に移動）  

 

登録する（メールマガジン機能の利用可否を登録） 
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７．レポート画面操作説明 
 

 パソコンに様々な情報から必要な情報だけを出力(表示)しダウンロードすることができます。  

サイドメニューの団・地区管理の各リンクをクリックし、表示します。  

また、各レポートは Excel ファイルに保存できます。  

 

（１）加盟員 検索レポート画面 
 地区所属の加盟員情報を、検索条件(所属情報)にて絞り込み、その時点（承認済・申請中・入力

中）の情報を出力します。  

必要な条件(各項目)を指定して「実行」ボタンクリックすると、絞り込んだ加盟員一覧が出力で

きます。条件を指定せず「実行」ボタンをクリックすると、地区所属の加盟員全員の一覧が出力さ

れます。 

表の上で右クリックしたままマウスを左右に動かすと隠れた項目を表示することができます。 
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出力された加盟員情報一覧は、日本連盟承認済みの加盟員や、団・地区で入力中のものも表示し

ますので、申請状況欄の表示内容で判別します。 

承認済：日本連盟で承認された加盟員 

申請中：仮申請～日本連盟申請中(日本連盟承認前) 

入力中：入力しているが仮申請は未だ  

 

１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 区分 

▪ 加盟員 No 

▪ 氏名 

▪ E-mail 

▪ 電話番号 

▪ 職業 

▪ 生年月日 

▪ 補償開始年月日 

▪ 性別 

▪ 区分 

▪ 登録料減免 

▪ 指導者家族減免 

▪ 退団者 

▪ 役務 

▪ スカウト進歩記録 

▪ 所属・隊 

▪ 全団検索 

▪ 従登録 

▪ 団 

 

 

 

 

２. 入力不可表示項目 

① 検索条件 

▪ 連盟 

▪ 地区 
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② 加盟員一覧 

▪ 地区内の組織に所属する加盟員の一覧を表示 

 

 

 

 

 

 

 

  

加盟員 No 加盟登録番号 

状態 新規、継続 

申請状況 承認済、承認待ち 

氏名 加盟員の氏名 

氏名カナ 加盟員の氏名カナ 

生年月日 加盟員の生年月日 

性別 加盟員の性別 

郵便番号 加盟員の郵便番号 

住所 加盟員の住所 

職業 加盟員の職業 

電話番号 加盟員の電話番号 

携帯電話 加盟員の携帯電話 

当年度 所属 当年度の所属情報（主・従、連盟、地区、団、所属・隊、役務） 

前年度登録内容 前年度の所属情報（主・従、連盟、地区、団、所属・隊、役務） 

指導者訓練歴  指導者訓練歴の確認ができます 

スカウト進歩記録    スカウト進歩記録の確認ができます。 

最終更新日 最終更新日 

最終登録年度 最終登録年度 

初回補償開始日 共済の初回補償開始日 

補償終了日 共済の補償終了日 

非加盟員共済対象者 非加盟員共済対象者 

非加盟員区分 非加盟員区分 

指導者家族減免 指導者家族減免適用の有無 

同居者加盟員 No 同居の代表となる指導者の加盟登録番号 

登録料減免 登録料減免適用の有無 

登録料減免区分 登録料減免の理由 

機関誌送付先郵便番

号 

機関誌送付先の郵便番号 

機関誌送付先住所 機関誌送付先の住所 

非継続 非継続 

非継続理由 非継続の理由 
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３. ボタン 

検索（検索条件で絞り込んだ対象加盟員を表示） 

 

▪  

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 
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（２）所属管理 レポート画面 
 地区の構成の観点から、出力時点で日本連盟に承認された所属情報や集計結果を出力します。  

日本連盟承認後のデータを集計します。 

表の上で右クリックしたままマウスを左右に動かすと隠れた項目を表示することができます。 

 

地区数・スカウトクラブ数：マスタメンテナンス「活動」のものを集計 

団名：マスタメンテナンスで「活動」のものを表示 

団数・隊数・加盟員数：日本連盟承認済みのその時点の集計 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

継続申請期間は「所属管理レポート_次年度」メニューにて、次年度継続申請分の集計も確認可能

(継続申請期間のみの表示) 

 

１. 入力項目 

▪ なし 
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２. 入力不可表示項目 

▪ 地区の所属状況を表示 

▪ 地区に所属する団の所属状況を表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ 地区に所属する団の所属状況を表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

地区コード 地区のコード 

地区 地区の名称 

地区加盟員 地区の団数、隊数 

加盟員数の状況 ▪ 加盟員数 

▪ スカウト数 

▪ 各スカウトの内訳 

▪ 指導者数 

▪ 各指導者数の内訳 

▪ 団委員数 

▪ 役職員数 

▪ スカウトクラブの会員数 

スカウトクラブ数 地区に存在するスカウトクラブ数 

地区情報 地区情報画面へ移動します。 

役員名簿    役員名簿の画面へ移動します。 

加盟員詳細    加盟員の一覧画面へ移動します。 

団 団の名称 

隊数 団に所属する隊数 

加盟員数の状況 ▪ 加盟員数 

▪ スカウト数 

▪ 各スカウトの内訳 

▪ 指導者数 

▪ 各指導者数の内訳 

▪ 団委員数 

▪ 役職員数 

▪ スカウトクラブの会員数 

スカウトクラブ数 地区に存在するスカウトクラブ数 

団情報 団情報画面へ移動します。 

加盟員詳細    加盟員の一覧画面へ移動します。 
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３. ボタン 

戻る（前画面に移動） 

 

ファイル出力（Excelで所属の情報を出力） 
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（３）スカウト進歩記録 検索レポート画面 

 地区所属の加盟員情報を、検索条件(スカウト進歩記録)にて絞り込み、その時点手入力されてい

る情報を出力します。 

表の上で右クリックしたままマウスを左右に動かすと隠れた項目を表示することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 加盟員 No 

▪ 氏名 

▪ 性別 

▪ 従登録 

▪ 団 
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２. 入力不可表示項目 

① 検索条件 

▪ 連盟 

▪ 地区 

② 進歩記録一覧 

▪ 加盟員の進歩記録を一覧で表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

加盟員 No 加盟登録番号 

氏名 加盟員の氏名 

氏名カナ 加盟員の氏名カナ 

連盟 所属県連盟 

地区 所属地区 

団 所属団 

所属・隊 所属隊 

役務 登録役務 

生年月日 加盟員の生年月日 

取得年月日 ｱ) カブスカウト 

▪ うさぎ 

▪ しか 

▪ くま 

ｲ) ボーイスカウト 

▪ 初級 

▪ ２級 

▪ １級 

▪ 菊 

ｳ) ベンチャースカウト 

▪ ベンチャー章 

▪ 隼章 

▪ 富士章 

ｴ) 宗教章 

▪ 神道章 

▪ 仏教章 

▪ キリスト教章 

▪ 金光教章 

▪ 世界救世教章 

▪ 天理教章 
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３. ボタン 

ファイル出力（Excelでスカウト進歩記録の情報を出力） 

 

検索（検索条件で絞り込んだスカウト進歩記録を表示） 

 

▪  

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 
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（４）指導者訓練 検索レポート画面 
 地区所属の加盟員情報を、検索条件(指導者訓練歴)にて絞り込み、その時点で入力されている情

報を出力します。 

表の上で右クリックしたままマウスを左右に動かすと隠れた項目を表示することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* 次頁へ続く 
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* 前頁の続き 
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１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 加盟員 No 

▪ 氏名 

▪ 役務 

▪ 性別 

▪ 導入訓練課程ボーイスカウト講習会 

▪ 隊指導者基礎訓練課程スカウトコース 

▪ 隊指導者基礎訓練課程ビーバー課程 

▪ 隊指導者基礎訓練課程カブ課程 

▪ 隊指導者基礎訓練課程ボーイ課程 

▪ 隊指導者基礎訓練課程ベンチャー課程 

▪ 隊指導者基礎訓練課程ローバー課程 

▪ 隊指導者上級訓練課程ビーバー課程 

▪ 隊指導者上級訓練課程カブ課程 

▪ 隊指導者上級訓練課程ボーイ課程 

▪ 隊指導者上級訓練課程ベンチャー課程 

▪ スキルトレーニング 

▪ ウッドクラフトコース 

▪ 団指導者基礎訓練課程 

▪ 団指導者上級訓練課程 

▪ コミッショナー共通訓練課程 

▪ コミッショナー専門訓練課程地区 

▪ コミッショナー専門訓練課程団 

▪ コミッショナー専門訓練課程県 

▪ コミッショナー専門訓練課程日本連盟 

▪ コミッショナー基礎訓練課程 

▪ コミッショナー上級訓練課程 

▪ 副リーダートレーナーコース 

▪ リーダートレーナーコース 

▪ 所属・隊 

▪ 全団検索 

▪ 従登録 

▪ 団 
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２. 入力不可表示項目 

① 検索条件 

▪ 連盟 

▪ 地区 

② 指導者訓練歴一覧 

▪ 加盟員の指導者訓練歴を一覧で表示 
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加盟員 No 加盟登録番号 

氏名 加盟員の氏名 

氏名カナ 加盟員の氏名カナ 

生年月日 加盟員の生年月日 

性別 加盟員の性別 

ボーイスカウト講習会 ボーイスカウト講習会 

隊指導者基礎訓練課程 ▪ スカウト 

▪ ビーバー 

▪ カブ 

▪ ボーイ 

▪ ベンチャー 

▪ ローバー 

隊指導者上級訓練課程 ▪ ビーバー 

▪ カブ 

▪ ボーイ 

▪ ベンチャー 

スキルトレーニング スキルトレーニング 

ウッドクラフトコース ウッドクラフトコース 

団指導者基礎訓練課程 団指導者基礎訓練課程 

団指導者上級訓練課程 団指導者上級訓練課程 

コミッショナー 

共通訓練課程 

コミッショナー 

共通訓練課程 

コミッショナー 

専門訓練課程 

▪ 地区 

▪ 団 

▪ 県連盟 

▪ 日本連盟 

コミッショナー 

基礎訓練課程 

コミッショナー 

基礎訓練課程 

コミッショナー 

上級訓練課程 

コミッショナー 

上級訓練課程 

副リーダートレーナー 

コース 

副リーダートレーナー 

コース 

リーダートレーナー 

コース 

リーダートレーナー 

コース 

主・従 登録種別 

▪ 主登録 

▪ 従登録 

連盟 県連盟 

地区 地区 

団 団 

所属・隊 所属・隊情報 

役務 役務情報 
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３. ボタン 

ファイル出力（Excelで指導者訓練歴の情報を出力） 

 

検索（検索条件で絞り込んだ指導者訓練歴を表示） 

 

▪  

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 
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（５）連絡先 一覧レポート画面 
 指定した団の通信連絡先の、日本連盟に承認された情報を出力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 団 
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２. 入力不可表示項目 

① 検索条件 

▪ 連盟 

▪ 地区 

② 通信連絡先一覧 

▪ 組織の通信連絡先を一覧で表示 

 

 

 

 

３. ボタン 

ファイル出力（Excelで連絡先の情報を出力） 

 

検索（検索条件で絞り込んだ通信連絡先を表示） 

 

 

▪  

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 

  

連盟 連盟の名称 

地区 地区の名称 

団 団の名称 

通信連絡先 ▪ 郵便番号 

▪ 住所１、２ 

▪ 宛名 

▪ 電話番号 
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（６）加盟員 名簿レポート画面 
地区所属の指定した加盟員 Noに基づいた加盟員を出力します。 

表の上で右クリックしたままマウスを左右に動かすと隠れた項目を表示することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１. 入力項目 

① 検索条件 

▪ 加盟員 No 

 

２. 入力不可表示項目 

① 加盟員一覧 

▪ 指定した加盟員 Noの加盟員を一覧で表示 

 

 

 

 

  
加盟員 No 加盟登録番号 

氏名 加盟員の氏名 

氏名カナ 加盟員の氏名カナ 

生年月日 加盟員の生年月日 

電話番号 加盟員の電話番号 

連盟 所属県連盟 

地区 所属地区 

団 所属団 

所属・隊 所属隊 

役務 登録役務 

登録住所 加盟員の登録住所 

送付先住所 加盟員の送付先住所 
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３. ボタン 

ファイル出力（Excelで加盟員情報を出力） 

 

検索（検索条件で絞り込んだ対象加盟員を表示） 

 

▪  

一覧表のページ送りができます。 

 

最後の頁へ 

１頁進む 

選択頁へ 

１頁戻る 

最初の頁へ 

 

 

 


